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VILKAVISKIO,, AUSROS“ GIMNAZIJOS DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO
DIENYNO DUOMENU PAGRINDU NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Nuostatai reglamentuoja Vilkaviskio ,,Ausros* gimnazijos (toliau — Gimnazija) elektroninio
dienyno pildymo, prieziiiros, iSspausdinimo ir perkélimo ] skaitmening laikmeng tvarkg, asmeny,
tvarkanc¢iy dienyng funkcijas ir atsakomybeg.

2. Nuostatai vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2016 m. kovo 15
d. jsakymu Nr. V-195 patvirtintu Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos 45 d. jsakymu Nr. 1T-45
patvirtintomis Pavyzdinés asmens duomeny tvarkymo mokyklose taisyklémis ir Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. rugpjucio 29 d. raStu Nr. SR-12-05-82 ,,D¢l elektroninio dienyno
taikymo mokyklose”.

3. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant tuos pacius skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministras.

4. Nuostatuose vartojamos savokos:

elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

Kitos vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme ir kituose $vietima
reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

5. Siekiant iSvengti dvigubo duomeny teikimo (pvz., pazyméjimams, brandos atestatams
spausdinti) vykdomas duomeny perdavimas i$ e. dienyno ; Mokiniy registra elektroniniu biidu.

6. Gimnazija, priémusi sprendimg dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

7. Elektroninio dienyno paslaugas teikia informaciné sistema ,,Tavo mokykla” (UAB ,,Tavo

mokykla“).

Il SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

8. Uz 8iy Nuostaty reikalavimy laikymosi priezilirg atsakingas direktoriaus pavaduotojas
ugdymui ir Gimnazijos e-dienyno administratorius.

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

9.1. vykdo dienyno pildymo priezilirg ir reikalingy ataskaity parengimg pagal mokyklos
vadovy darbo pasiskirstyma;

9.2. pildo tvarkaras¢io pakeitimus (kartu su administratoriumi);

9.3. jveda direktoriaus jsakymus dél mokymosi namuose, sanatorijoje, dél mokiniy atvykimo
mokytis ir i§vykimo i§ gimnazijos (kartu su administratoriumi).

9.4. pildo mokiniy dokumentus: grupés/kurso keitima;



9.5. iveda pavaduojancius mokytojus;

9.6. kartu su administratoriumi atlieka kitus TAMO dienyne esancios informacijos
pakeitimus (1 priedas).

10. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

10.1. Gimnazijos dienyno administratorius skiriamas mokyklos direktoriaus jsakymu. Jis yra
atsakingas uz tai, kad bty teisingai suvesta visa informacija, reikalinga dienyno funkcionalumui:
pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy intervalai, paZymiy tipai, mokytojy bei mokiniy sarasai
ir kt.;

10.2. reikalui esant, tikslina pamoky, pusmeciy trukmés laika;

10.3. i8dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar
uzmirSus, suteikia naujus prisijungimo duomenis;

10.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir jraso klasiy vadovus;

10.5. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy sarasg ir jraso trukstamus mokinius ir mokytojus;

10.6. sukuria ir jraso trikstamus dalykus;

10.7. iki rugséjo 10 d. patikrina mokytojy ir mokiniy saraSus, jraso trikkstamus mokytojus,
sukuria klases ir priskiria klasiy auklétojus;

10.8. iki kiekvieno ménesio 12 dienos elektroniniu pastu ir skelbimu mokytojy kambaryje
informuoja klasiy auklétojus, kad visi mokytojai patvirtino duomenis uz pra¢jusi ménesj;

10.9. reikalui esant, atrakina ménesio uzbaigima,

10.10. mokiniui pereinant j kita mokykla ar dél kity priezasc¢iy iSeinant i§ mokyklos, dienyne
paZymi apie mokinio iSvykima.

11. Klasiy auklétojai:

11.1. prasidéjus mokslo metams, patikrina savo klasés mokiniy sarasus;

11.2. patikrina savo klasés mokiniy pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

11.3. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta, per 3 darbo dienas jveda
duomenis j dienyng (praleisty pamoky pateisinimas baigiamas pildyti iki ménesio 10 dienos ir
nebekei¢iamas);

11.4. pildo elektroninio dienyno dalj ,,Klasés veiklos*;

11.5. skelbia informacijg apie buvusius ir biisimus tévy (globé&jy, ripintojy) susirinkimus;

11.6. i$siaiskina tévus (globe¢jus, riipintojus), neturincius galimybiy prisijungti prie dienyno,
ir kas ménesj (iki ménesio 13 dienos) jiems iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo
ataskaitas. ISvedus signalinj pusmet]j, pasibaigus pusmeciui, i§spausdina pusmecio pazangumo ir
lankomumo ataskaitas;

11.7. tikrina tévy aktyvuma elektroniniame dienyne (stebi prisijungimus); jei tévai (globéjai,
ripintojai) neprisijungia né vieno karto per ménesj, susisiekia su jais ir apie tai informuoja
Gimnazijos administracija;

11.8. pildo mokiniy dokumentus:

11.8.1. direktoriaus jsakymai dél kélimo j auksStesne klase ar dokumento i§davimo;

11.8.2. I-1l klasiy mokiniy socialing ir pilieting veiklg;

11.9. vidaus zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais, klas¢je déstanciais mokytojais,
mokyklos administracija;

11.10. paruo$ia dienyno ataskaita apie mokinio, iSvykstancio i§ mokyklos, mokymosi
pasiekimus per tam tikrg mokslo mety laikotarpj;

11.11. ugdymo procesui pasibaigus formuoja ataskaitas ,,Klasés pazangumas®, ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting* ir patvirtina duomeny jose teisinguma parasu bei
perduoda Gimnazijos direktoriaus pavaduotojui ugdymui;



11.12. pastebétas klaidas iSspausdintuose lapuose isStaiso Kartu su asmeniu, suklydusiu
dienyne, ir lapus iSspausdina i$ naujo;

11.13. kiekvieng kartg supazindinus mokinius su Brandos egzaminy organizavimo ir vykdymo
tvarkos apraSu, pagrindinio i$silavinimo pazyméjimy ir brandos atestaty iSdavimo tvarka, iSspausdina
Siuos lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, atlikus
saugaus elgesio instruktazg, saugo klasés segtuve ir, pasibaigus mokslo metams, perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

12. Mokytojai:

12.1. mokslo mety pradzioje suveda savo klases, uzraso tiksly ir pilng (pagal ugdymo plang)
dalyko ar modulio pavadinimg su grupés numeriu, sudaro savo dalyko grupes (grupé, dalyvaujanti
vienoje pamokoje, bet sudaryta i§ keliy klasiy mokiniy), pazymi | jas jeinan¢ius mokinius;

12.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

12.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos temg, pazymius, pazymi neatvykusius
mokinius, pavélavimus (namy darbus ir pastabas mokytojai pildo savo nuoziiira);

12.4. ne véliau kaip prie§ savaite dienyne pazymi numatomus kontrolinius darbus (skyrelyje
,,PAMOKOS TEMA* nurodo kontrolinio darbo tema);

12.5. mokinio, atvykusio i$ kitos mokyklos ar grjzusio i§ sanatorijos ir pan., pazymius dalyko
mokytojas suraso j dienyng nuo tos dienos, Kai jis atvyko ar sugrjzo (sanatorijos pazymiai pazymimi
kita spalva). Klasés vadovas informuoja mokancius mokytojus apie turimus pazymius;

12.6. pasibaigus ménesiui, per 10 darbo dieny baigia pildyti dienyng ir pazymi, kad ménuo yra
visiskai uzbaigtas pildyti;

12.7. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j Gimnazijos dienyno
administratoriy;

12.8. pusmecio jvertinimus iSveda paskuting pamoka iki pusmecio pabaigos;

12.9. kiekvieng karta supazindinus mokinius su dalyko brandos egzaminy, jskaity, pagrindinio
ugdymo pasiekimy patikrinimo programomis, jskaity ir dalyko brandos egzamino vykdymo
instrukcijomis, i$spausdina Siuos lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir perduoda Direktoriaus
pavaduotojui ugdymui; atlikus saugaus elgesio instruktaza, saugo klasés segtuve ir pasibaigus mokslo
metams perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

12.10. vidaus Zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, mokyklos
administracija;

12.11. pavaduojant kita mokytoja, ta pacig dieng uzpildo dienyna;

12.12. jei mokinys kai kuriy dalyky mokosi savarankiSkai, namuose, eilutéje ties mokinio
vardu ir pavarde nuo mokymosi pradzios nurodoma mokymosi forma.

12.13. Kiuno kultiros mokytojai — suveda duomenis apie mokiniy fizinio parengtumo
rodiklius.

13. Sveikatos prieZiiiros specialistas — per rugséjo ménesj jveda j dienyno sistema mokiniy
sveikatos duomenis.

14. Socialinis pedagogas:

14.1. stebi linkusiy praleisti ir nepateisinti pamoky mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

14.2. stebi | rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

14.3. vidaus zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
mokyklos administracija.

15. Rastinés vedéjas:

15.1. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui, apie tai informuoja elektroninio dienyno
administratoriy;



15.2. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas, atsiskaitymo su mokykla lapelius i§ mokyklos
iSeinantiems mokiniams.

16. Mokyklos direktorius — uztikrina dienyno veiklg, jo tvarkymg, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimumg jame, dienyno duomeny pagrindu dienyno sudarymg, jo iSspausdinima,
perkélimg | skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
NEFORMALIOJO SVIETIMO DIENYNO PILDYMAS

17. Mokytojai, vykdantys neformalyjj Svietimg, iki rugséjo 10 dienos sudaro neformaliojo
Svietimo grupes, pazymi jas lankanc¢ius mokinius;

18. Kiekvieng kartg atlike saugaus elgesio instruktaza iSspausdina instruktazo lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir pasirasytus lapus sega j neformaliojo ugdymo grupés aplanka.

19. Neformaliojo uzsiémimo dieng jraso veiklos turinj, pazymi neatvykusius mokinius.

20. Per mokslo metus mokiniy sarasai gali kisti. Mokiniui atsisakius lankyti neformalaus
Svietimo burelj, mokytojas jj iSbraukia i§ sgraSy nuimdamas varnele. Atvykus naujam mokiniui,
mokytojas ji jtraukia j savo grupe.

21. Pasibaigus ménesiui, per 5 darbo dienas baigia pildyti dienyng ir pazymi, kad ménuo yra
uzbaigtas pildyti.

IV SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU
SAUGOJIMAS

22. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne (TAMO).
Ugdymo procesui pasibaigus, Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

22.1. gautas i§ klasiy vadovy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines‘
i§spausdintuose ir pasiraSytuose lapuose patikrina, pasira$o, patvirtindamas duomeny jose teisinguma
ir jdeda j byla, tvarkoma pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles; byla perduoda rastinés
vedéjui;

22.2. TAMO archyvo atsisiystus duomenis perkelia j skaitmenines laikmenas (kartu su
administratoriumi);

22.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma;

22.4. mokiniy ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda
ja tvarkyti kitam, mokinius ugdan¢iam asmeniui;

22.5. dienyne nustacius klaida — klaidingg zodj, teksta ar jvertinimg — informuoja klaida
padariusj asmenj. Pastarasis netikslumus pataiso per 2 dienas nuo informavimo apie klaida.

23. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“, sudaryto dienyno duomeny
pagrindu, lapai iSspausdinami kiekvieng kartg atlikus instruktaza. Mokiniai instruktazy lapuose
pasiraso. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapai jsegami ir saugomi iki mokslo mety pabaigos
atskirame segtuve.



V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

24. Direktorius ir direktoriaus pavaduotojas ugdymui tikrina elektroninio dienyno pildyma,
kontroliuoja, ar nepazeidziama tévy (globéjy) ir mokiniy informavimo tvarka, gimnazijos ugdymo
planas.

25. Atspausdinti dienyny formos lapai atskiruose segtuvuose saugomi Gimnazijos rastingje, uz
Jju sauguma atsako Gimnazijos rastinés ved¢jas.

26. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir kiti)
atsako uz duomeny teisingumg dienynuose.
elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng, duomenis tvarko
vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

28. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi Gimnazijos administracijos darbuotojai,
mokytojai ir pedagoginiai darbuotojai.

29. Dél duomeny konfidencialumo vadovautis Pavyzdinés asmens duomeny tvarkymo
mokyklose taisyklémis.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Nuostatai kei¢iami Direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali biiti inicijuoti Gimnazijos
bendruomenés atstovy praSymais, pakeitimo procediiras vykdo Gimnazijos direktorius.

31. Gimnazijos elektroninio dienyno duomeny pagrindu nuostatuose nepaminétos procediiros,
nenumatyti atvejai nagriné¢jami vadovaujantis teisés aktais, reglamentuojanciais elektroninio dienyno
diegimg ir naudojima, asmens duomeny apsaugg ir kita.

32. Nuostatai skelbiami Gimnazijos interneto svetainéje www.vilkaviskioausra.eu.

33. Nuostatai jsigalioja nuo 2017-10-30 .
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Gimnazijos dienyno sudarymo
elektroninio dienyno duomeny
pagrindu nuostaty

1 priedas

(VARDAS, PAVARDE)

,»Ausros* gimnazijos direktoriaus pavaduotojui

PRASYMAS
DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

Prasau leisti keisti duomenis:

Sritys, kuriose bus Mokytojo pildoma dalis
keic¢iami duomenys

Klase, grupe

Dalykas

Data

Mokinys (-iai)

Klaidos pobiidis

(Data) (parasas)




